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Automatricula (Matrux) 2022-23

1.1 Acceso ala aplicacion.

El acceso a la aplicacion se realiza a través de https://auto-matricula.us.es/, previa identificacion

del/la usuario/a.

El usuario de acceso a la aplicacion sera tu UVUS (Usuario Virtual de la Universidad de Sevilla)

UNIVERSIDAD
DSEVILLA
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Identificacion de usuario

Autenticacion para usuarios de la US

¢Problemas con su contrasefia de acceso? Siga las instrucciones indicadas en https://sos.us es

N

0

OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION

UVUS/CORREO |

) =gl

Cerificado

CONTRASENA

aigtal

ACEPTAR

Quiero recuperar mi contrasefia

DM

e a través de la opcion Certificado digita

era necesa ientificarse d € para acceder a otros re

Para desconectarse, recomendamos que cierre su navegador (cerrando todas las ventanas).

Una vez identificado y autenticado como usuario te presentamos una pantalla de bienvenida y
los posibles planes de estudios donde podras matricularte. Al seleccionar el plan de estudios,

dara comienzo el proceso.

1.2 Iniciar la matricula en un plan de estudios.

Los planes de estudio se presentan en formato card (tarjeta), ordenados por la descripcion del
subtipo de estudios al que pertenezcan. En el caso de que tuvieras mas de un expediente para
un mismo subtipo de estudios, se ordenara alfabéticamente segun la descripcion del plan de

estudios.

Para cada plan/planes, dentro de la card,

e Descripcion del plan de estudios.

se visualizara la siguiente informacion:

e Descripcion del subtipo de estudio.

e Elafio o periodo junto con su descripcion en el que vas a realizar la matricula.

.



Para iniciar la matricula debes hacer clic sobre el boton "comenzar matricula" del plan de estudios
en el que quieras matricularte. Una vez que hayas seleccionado el plan y hayas navegado al
siguiente paso, no podras volver a este punto del proceso, debiendo desconectarte de la
matricula para iniciarla en un plan de estudios

distinto.

Si, por este o cualquier otro motivo, decides u*
desconectarte de ella, puedes hacerlo

haciendo clic en el enlace desconectar del

proceso de matricula.

Planes y estudios matriculables. Hola Maria Garcia

Para que un plan de estudios se muestre se
tiene que dar una de las siguientes situaciones:

Grado en Clenclas de la Actividad Fisica y del Deporte caeo

e Que ya tengas abierto un expediente

en un plan de estudios.

e Que hayas sido admitido como
estudiante de nuevo ingreso por
preinscripcion D.U.A

En cualquiera de los casos anteriores, podras

acceder a la matricula en la fecha y franja

horaria asignada, siempre que no -
haya restricciones de normativa que lo impidan, u#
0 que tu expediente esté cerrado, trasladado o
bloqueado. Los planes que no cumplan la
normativa se muestran, pero no son
seleccionables.

Hola Maria Garcia

Si se diera alguna de estas razones que impida
la matricula, aparecera una notificacion dentro

Grado en Clenclas de la Actividad Fisica y del Deporte Gmaso

de la card del plan de estudios, alertando de ello
y el boton “Comenzar matricula” aparecera
atenuado.

1 Grado en Farmacia (2019) caaox

1.2.1 Barra de navegacion.

La barra de navegacién se presenta una vez
iniciado el proceso de matricula, ubicada

horizontalmente en la parte superior de la

cabecera.
Datos Movilidad Seleccion de Asignaturas Tipos de Plazosy Desgloses Validacion
personales saliente asignaturas matriculadas Matricula formas de economicos matricula

o pago

La matricula online es un proceso guiado en el que debes pasar por todas las paginas para
completar la matricula. Para navegar por la barra de tareas de una pagina a otra sin restricciones,
se debe, por tanto, haber pasado por todas las paginas anteriores.

A través de esta barra de navegacion podras visualizar el nimero de pasos del que consta la
automatricula y su grado de avance.



2 Actualizar datos personales basicos.

Datos persanales Movilidad saliente Seleccién de asignaturas  Asignaturas matriculadas Tipos de Matrfcula Plazos y formas de pago Desgloses econdmicas Validacion matricula

o]

Una vez has comenzado tu matricula en un determinado plan de estudios y periodo académico,
tienes la oportunidad de informar o actualizar tus datos personales basicos con la finalidad de
gue, en caso necesario, podamos contactar contigo facilmente.

Los datos a informar/actualizar son: fecha de nacimiento, e-mail y teléfono.

2.1 Actualizar y confirmar los datos personales de contacto.

Para poder avanzar a la siguiente
pagina del proceso de matricula
debes confirmar que tus datos
gue se muestran son correctos.
Esta verificacibn se realiza
mediante la casilla que se
presenta al final de la pagina. Una .
vez marcada la casilla que maria garcia. 200000@alum.us.es
confirma que los datos son
correctos, se habilita el botdn
continuar que te permitird
avanzar a la siguiente pagina del
proceso.

Por favor, revisa tus datos y modifica aquellos que no sean correctos pulsando sobre ellos

000000000000000000

Para actualizar o informar

cualquiera de estos campos

debes hacer clic sobre ellos para

editarlos. Si se produce algun
41 Continuar

error de formato o dato no valido,

el sistema te informara del error

en el campo donde se haya
producido.

Durante el proceso de matricula puedes volver en cualquier momento a este punto para revisar
o0 actualizar tus datos. Si modificas alguno de los datos ya confirmados, los cambios se guardaran
al salir de la pagina, ya sea presionando el botdn continuar o navegando a otra pagina desde la
barra de tareas. Si el nuevo dato introducido no cumple el formato especificado para cada campo,
no podras salir de la pagina y por tanto no se podra guardar hasta que no resuelvas el error
indicado.

2.2 Indicar si se cursara alguna asignatura bajo un programa de
movilidad (movilidad saliente).

Datos personales Movilidad saliente Seleccin deasignaturas  Asignaturas matriculadas Tipos de Matricula Plazos y formas de pago Desgloses econmicos Validacién matricula

© o

En esta pantalla te preguntamos si una o varias asignaturas que vas a matricular lo vas a hacer
en virtud de un programa de movilidad nacional o internacional en la que previamente has
debido ser admitido/a.



Si la respuesta es afirmativa, se mostrara la posibilidad de indicar, en el bloque de asignaturas
seleccionadas del paso siguiente o en la pagina de resumen de asignaturas, qué asignaturas
vas a cursar en otra universidad segun tu acuerdo de estudios.

Una vez marques la opcion elegida avanzaras automaticamente a la siguiente pagina.

Lr.f‘ UNIVERSIDAD D SEVILLA  marsicus 20 Seroe Oamare

Movilidad saliente




3 Seleccionar asignaturas y configurar horario

signaturas matriculadas Tipos de Matricula Plazos y formas de pago

3.1 Seleccion de asignhaturas.

En esta pagina podras seleccionar las asignaturas de cualquier tipologia, de forma manual o
masiva, y optar por los grupos de clase de entre todos los ofertados para cada asignatura.

Para poder matricular asignaturasy seleccionar grupos de clase, cuentas con la siguiente
informacion: horario de imparticion, aula, el profesor que imparte docencia, plazas libres,
capacidad del grupo, el idioma en el que se imparte, la duracion, el turno etc.

Las funcionalidades comunes se encuentran estructuradas en los siguientes bloques:

3.1.1

u‘.r NIVERSIDAD B 58

Estructura de la pagina de seleccion de asignaturas.
Asignaturas seleccionadas.
¢ Por qué no encuentro una asignatura?

Horario (Calendario académico)

Estructura de la pagina de seleccion de asignaturas.

La pantalla se dispone en dos bloques diferenciados (a la izquierda, el bloque de la seleccion vy,
a la derecha el calendario con los horarios). Dentro de ese blogue de seleccién, vemos en primer
lugar el bloque de asignaturas seleccionadas, inmediatamente debajo una o dos pestafias, en
funcién de la organizacién docente y criterios de ocupacién de grupos que haya establecido el
Centro que imparte la titulacién que estas matriculando.



0.00

Creditos

Asignaturas seleccionadas o v

MI PLAN DE ESTUDIOS ELECCION DE GRUPO

e Miplan de estudios: Seleccion individual de asignaturas del propio plan de estudios. Se
mostrard en todos los planes de estudio.

e Agrupaciones: Permite matricular masivamente asignaturas del propio plan, basandose
en agrupaciones de asignaturas y grupos de clase definidas por tu Centro. Se mostrara
solo en los planes de estudios de Centros que hayan definido este tipo de
agrupaciones.

e Agrupaciones obligatorias: Es posible que tu Centro haya establecido la obligatoriedad
de matricular determinadas asignaturas de un mismo curso en un grupo determinado.
En este caso estas obligado a hacerlo en alguna de las agrupaciones que tu Centro ha
establecido. Se mostrara Unicamente en los planes de estudios de Centros que
hayan definido este tipo de agrupaciones.

Después de estas PESTANAS, encontraras el bloque de filtros y buscador, inmediatamente
después la relacién de asignaturas en la pestafia de mi plan, la relacion de agrupaciones en las
pestafias de agrupaciones y agrupaciones obligatorias. Al final de la pagina la funcionalidad POR
QUE NO ENCUENTRO UNA ASIGNATURA. Los BOTONES DE RETROCESO Y AVANCE se
encuentran al final del calendario.

3.1.2 Bloque de asignaturas seleccionadas.

En este blogue puedes consultar el nUmero de asignaturas seleccionadas y el nimero total de
créditos. Al acceder la primera vez ambos contadores estaran a cero. Los contadores se iran
incrementando en la medida en que realices la seleccion de asignaturas (a través de cualquiera
de las pestafias disponibles).

El bloque puede desplegarse haciendo clic sobre él. Se despliega sobre la relacién de
asignaturas matriculables. Si se despliega cuando todavia no se han seleccionado asignaturas,
el sistema lo indicara a través de un mensaje.

0.00 Asignaturas seleccionadas o N

mM

@ Tu matricula no tiene ninguna asignatura seleccionada!




Si ya has seleccionado alguna asignatura, a través de cualquiera de las pestafias activas, se
mostrara la relacion de asignaturas seleccionada en orden alfabético. Para cada una de las
asignaturas que has seleccionado se informa el grupo de clase matriculado.

Asignaturas en segunda o posteriores matriculas.

Si alguna de las asignaturas seleccionadas la matriculas por segunda o sucesivas veces, se
mostrara tanto la informacién de la “vez” de matricula como del nUmero de convocatorias
agotadas

Curso 1 ~

1 Microeconomia [ 001510010]

~
6 créditos Formacion Basica -

G) Esta es tu matricula namero 5. Ya has agotado 5 convocatorias

Grupo 7 SEGUNDO CUATRIMESTRE MARNANA Castellano
+ Grupos
18.00 . g
Asignaturas seleccionadas A
Créditos
1 Anatomia Humana [ 001540001]
6.00 creditos Formacion Basica
Grupo 1 PRIMER CUATRIMESTRE MANANA Castellar Clases Tedricas A
Grupo 2 PRIMER CUATRIMESTRE TARDE Castellanc Practicas de Laborator
+ Y0S
1 Baloncesto I: Fundamentos Basicos y su Ensenanza [ 001540002]
6.00 créditos Obligatoria
Grupo 2 PRIMER CUATRIMESTRE TARDE Castellano (Clases Tedricas-Practic
Grupo 2 PRIMER CUATRIMESTRE MANANA Castellano Practicas de Taller/Dep
> )OS
1

Didactica de la Educacion Fisica [ 001540003]
6.00 créditos Formacion Basica

En este bloque puedes:
e Visualizar las asignaturas seleccionadas en cualquier pestafia.
e Deseleccionar las asignaturas. Al hacerlo desapareceran de dicha vista

e Cambiar de grupo a través del enlace '+Grupos', para solventar problemas de solapes o
ajustar su horario al deseado.



e Marcar las peticiones de movilidad, convalidacion o convocatoria extraordinaria para las
asignaturas seleccionadas (si has contestado afirmativamente a las preguntas del
didlogo de la pantalla anterior).

Para salir de la vista de asignaturas seleccionadas basta con plegar el bloque, haciendo clic
nuevamente sobre cualquier punto del bloque.

3.1.3 ¢Por qué no encuentro una asignatura?

Si no encuentras una asignatura en la relacion que se te presenta en la pestafia de asignaturas
de mi plan, a través del buscador: ¢ Por qué no encuentro una asignatura? puedes conocer el
motivo por el que no se visualiza. Se presenta como un enlace al final de la pagina; al hacer clic
sobre él, se levanta una ventana con tres criterios de busqueda: c6digo, nombre y tipologia de
la asignatura. Sera necesario que informes la tipologia y unos de estos dos criterios, cédigo o
nombre, para activar el boton de blusqueda. Los resultados se presentaran en la misma Ventana.
Al hacer clic sobre la asignatura, se despliega un blogue con la causa por la que no se muestra
para matricular.

Entre los motivos por los que una asignatura puede ser no matriculable se encuentran:
e Yala has superado.
¢ No esta ofertada para el afio académico de la matricula.
e La asignatura esté extinguida.

e La asignatura tiene algun requisito por la propia definicién del plan de estudios que
impide su matriculacion.

| ¢Por qué no encuentro una asignatura? X

1540050 Trabajo Fin De Grado v suscar

dasignaturas encontragas

1540050 - Trabajo Fin de Grado A

o cumples con los requisitos necesarios para poder matricula la as gnatura Para mayor informacion, por

3.1.4 Bloque horario.



Al seleccionar una asignatura de forma individual o a través de la seleccion masiva, la aplicacion
mostrara dindmicamente el horario de esa asignatura en el calendario que se muestra a la

derecha del listado de asignaturas.

Cuando visualices por primera vez el
calendario, éste se mostrara por defecto en
la vista mensual y se situard en el mes y dia
en el que te encuentres. Tiene dos vistas
mas: semanal y diaria. Segunla vista
seleccionada tendras en la esquina superior
izquierda un selector con el que navegar por
el calendario, ya sea por dias, semanas o
meses.

Cuando marque la casilla de seleccion de
una asignatura o realice una seleccion
masiva, el calendario de forma dinamica se
situara en el dia de inicio de la docencia,
cambiando por tanto el punto en el que
estuvieras situado en el calendario con
anterioridad.

Una vez seleccionada la asignatura podras
moverte por el calendario a voluntad. Solo si
seleccionas una nueva asignatura o cambias
la seleccion de los grupos de las ya marcadas
en el calendario volvera a situarte al inicio de

001540003

Ver resumen =

la docencia tras la accion. Si desmarcas una asignatura se actualizara el calendario, eliminando

las franjas horarias.

También tienes la posibilidad de ir al primer dia lectivo de la relacion de asignaturas matriculadas,
‘el primer dia de clase del curso', para ello puedes hacer clic en el chip con el literal '1er. lectivo'

En el calendario se mostrardn las asignaturas asociadas a un color aleatorio mostrando el
identificador y la descripcidon de la asignatura. La informacién se acortara, mostrando puntos
suspensivos, dependiendo de la vista elegida. Al hacer clic sobre la asignatura en el calendario

se puede mostrar la siguiente informacion:
e Descripcion de la asignatura.
e Diay franja horaria consultada.
e Aula

e Descripcion de la actividad

e Nombre y apellido de los profesores del

grupo
e Descripcién del grupo de actividad

—

Fatbol I: Fundamentos Basicos y su Ense

fanza —

1540008

1540005

001540008

001540007




Conflictos horarios.

En la seleccidon de asignaturas se pueden dar
conflictos horarios entre las diferentes asignaturas
y grupos, por ello, cuando selecciones una
asignatura y, al menos uno de los grupos
asignados por defecto o que hayas seleccionado
tenga solape horario con otro grupo de otra
asignatura, se mostrard una notificacion y alerta en
la tarjeta de la asignatura y un icono de
advertencia, revisando el detalle de esa asignatura
se mostrara una nota advirtiendo del solape.

Fatbol I: Fundamentos Basicos y su Ensenianza [ 001540005]

6.00 créditos Obligatoria

/\ Existe conflicto en el horario del Grupo 2. Ver detalle

Grupo 2 SEGUNDO CUATRIMESTF

A Grupo 2 SEGUND( ATRIMEST

| Entra en conflicto con X

Natacidn I: Fundamentos Basicos y su Ensefianza

Grupo 1

Validaciones

Al salir de la pagina de seleccidon de asignaturas el sistema comprobara si para las
asignaturas seleccionadas se ha detectado algun error relativo a: prerrequisitos,
correquisitos, ocupacion de plazas y seleccion de agrupaciones obligatorias, en su caso.
No se permitira navegar a la siguiente pagina hasta que todos los errores queden

solventados.

3.2 Seleccionar asignaturas desde mi plan de estudios

La seleccién de asignaturas del propio plan de estudios se realiza a través de la pestafa "Mi plan
de estudios". Desde esta pagina podras realizar la seleccién de asignaturas de forma individual.

Las asignaturas de tu plan se presentan
ordenadas por curso y se mostrara la descripcion
de latipologia a la derecha de los créditos. El curso
aparecera indicado en la descripcion de la
agrupacion y en el nimero que aparece en cada
tarjeta de la asignatura.

Curso 1

1 Anatomia Humana [ 001540001]

6.00 créditos Formacion Basica

Si seleccionas la asignatura de forma individual el sistema, por defecto, con caracter general, te
asignara el grupo que disponga de mas plazas vacantes. No obstante, podras cambiar el grupo
siempre que la organizacion docente de tu Centro lo permita y existan plazas libres en el grupo
al que deseas cambiar. Para ello debes hacer clic en el enlace +Grupos (este enlace sélo se

muestra cuando hay mas de un grupo seleccionable).



Si la asignatura tiene méas de una actividad matriculable seleccionable en automatricula,
por ejemplo, los grupos de teoria y los de practicas, al seleccionar la asignatura, aparecera
debajo de la informacién genérica de la asignatura, los grupos de las actividades asignados
por defecto. Si ademas hay mas de un grupo disponible en cada una de las actividades, al
desplegar el enlace '+grupos’, se visualizaran los grupos de actividad agrupados por la
actividad y en cada uno de esos grupos se mostrara la misma informacion con un detalle
ampliado (flecha desplegable) y un boton de seleccion en el caso de que quieras cambiar los
grupos asignados por el sistema.

3.2.1 Plazas de la asignaturay de los grupos.

e Sininguno de los grupos matriculables de una asignatura dispone de plazas libres, se
mostrara no seleccionable y con una notificacién en la tarjeta de la asignatura informando
de ello.

e Sialguno de los grupos no tienen plazas libres, se mostrara en el grupo la etiqueta ;Sin
plazas!y se deshabilitara el boton de seleccion del grupo.

e Sialguno de los grupos tiene libre el nUmero de plazas igual o menor a cinco, se mostrara
una etiqueta informando de ello.

3.3 Agrupaciones de mi plan de estudios (agrupaciones no
obligatorias)

3.3.1 ¢Qué son las agrupaciones no obligatorias?

Son propuestas de matriculacion de asignaturas, normalmente agrupadas por curso, las cuales
tienen asignado un grupo de clase con compatibilidad horaria en las asignaturas que pertenecen
a la misma agrupacion. Esto permite agilizar y facilitar la matriculacién incorporando asignaturas
y grupos compatibles de forma masiva.



3.3.2 Seleccionar una agrupacion

Al llegar a la pestafa se presentaran las agrupaciones, en su caso, propuestas por tu Centro. Al
hacer clic en el enlace 'ver detalle' que se mostrara en cada una de ellas, podras consultar el
detalle que conforma la agrupacion. A través del boton 'Afiadir asignaturas' se incorporaran las
asignaturas. Cuando este proceso finalice, el sistema te informara de ello. Dinamicamente
subiran las asignaturas a la vista de asignaturas seleccionadas y aumentara el contador de
créditos y asignaturas. Del mismo modo, se mostraran los horarios en el calendario del bloque
de la derecha de la pantalla y se informara, en su caso, de las asignaturas de la agrupacion que
no se hayan podido incorporar.

Ultima modificacion: 355

ﬁ UNIVERSIDAD P SEVILLA MATRICULA 2022-23 Periodo Ordinario

0

Créditos

Asignaturas seleccionadas o v

MI PLAN DE ESTUDIOS AGRUPACIONES

Hemos preparado unas agrupaciones de asignaturas con grupos y horarios compatibles

171101 - 1er.Curso. Grupo 1 Manana Anadir asignaturas
7 Asignaturas 60 Créditos MANANA Ver detalle v
171102 - 1er.Curso. Grupo 2 Manana Anadir asignaturas
7 Asignaturas 60 Créditos MANANA Ver detalle v
171103 - 1er.Curso. Grupo 3 Manana ARadir asignaturas
7 Asignaturas 60 Créditos MANANA Ver detalle v

Mensual v < Septiembre 2022

60 Z &
o Asignaturas seleccionadas o v
MIPLAN DEESTUDIOS  AGRUPACIONES

mos preparado unas agrupaciones de asignaturas con grupos y horarios compatibles

171101 - 1er.Curso. Grupo 1 Mafana Anadir asignaturas

7 Asignaturas 60 Créditos MANANA Ver detalle v

171102 - 1er.Curso. Grupo 2 Mafiana Anadir asignaturas

7 Asignaturas 60 Créditos MANANA Ver detalle v
171103 - 1er.Curso. Grupo 3 Maiana Adiadir asignaturas 001710003 . 001710003 001710001 . 001710001 .
001710005 .. 001710006 001710005 001710002 ...

7 Asignaturas 60 Créditos MANANA Ver detalle Vv
001710006 1. *001710003 001710003 001710001 001710001 ...

171104 - 1er.Curso. Grupo 4 Manana Adadir asignaturas

7Asignaturas 60 Créditos MANANA T € Voter



Una vez seleccionada la agrupacion, desde la pestafia de mi plan de estudios, puedes modificar
la seleccion de asignaturas, el grupo de actividad, eliminarlas, o afiadir nuevas asignaturas.

Es importante tener en cuenta que estas agrupaciones no obligan a matricular lo definido en
ellas, sino que incorporan asignaturas en grupos de forma masiva con objeto de agilizar y
facilitar el proceso.

3.4 Agrupaciones obligatorias

3.4.1 ¢Qué son agrupaciones obligatorias?

Son relaciones de depedencia entre grupos de diferentes asignaturas de tal forma que, de estar
definida este tipo de agrupaciones por tu Centro, la matricula de una asignatura en determinado
grupo, te obliga a matricular ese mismo grupo en el resto de asignaturas que forman parte de la
agrupacion.

3.4.2 Seleccionar una agrupacion obligatoria

Cuando se hayan definido agrupaciones obligatorias para el plan y afio del estudiante, pero
todavia no se haya seleccionado ninguna asignatura afectada por una agrupacion obligatoria, en
la pestafia de agrupaciones obligatorias no se visualizara ninguna de ellas mostrando el siguiente
mensaje:

0.00

Creditos

Asignaturas seleccionadas o v

Vil PLAN DE ESTUDIOS AGRUPACIONES AGRUPACIONES OBLIGATORIAS

@ No tiene agrupaciones disponibles para matricular

En primer lugar, debes seleccionar las asignaturas que desees matricular en la pestafia de
asignaturas de mi plan. Una vez hayas realizado tu seleccion y en ella haya asignaturas
pertenecientes a una agrupacion, dichas agrupaciones se iran mostrando en la pestafia de
agrupaciones obligatorias. Cuando realices la seleccién de asignaturas afectadas por una
agrupacion obligatoria, en la pestafia de asignaturas de mi plan no se le asignara ningiin grupo
por defecto; en su lugar se visualizara una notificacion en la asignatura indicandose que
pertenece a una agrupacion obligatoria y que debes realizar la seleccion de grupo en la pestafia
de agrupaciones obligatorias.

Derecho Civil 1 [ 001550001]

6.00 créditos Formacion Basica

/\ Estaasignatura pertenece a una agrupacion. Selecciona grupo/horario en la pestana "Agrupaciones Obligatorias”
cuando finalices tu seleccion en esta pagina.

Al acceder a la pestafia de agrupaciones obligatorias podrés visualizar un bloque por conjunto
de agrupaciones incompatibles entre si.



42.00
Créditos

Asignaturas seleccionadas o v

MI PLAN DE ESTUDIOS AGRUPACIONES AGRUPACIONES OBLIGATORIAS

Agrupacion 1 A~

segundo curso Derecho grupo M1

+ asignaturas
segundo curso Derecho grupo M2

+ asignaturas
segundo curso Derecho grupo M3

+ asignaturas
segundo curso Derecho grupo M4

+ asignaturas
segundo curso Derecho grupo T5 O

+ asignaturas

Al hacer clic sobre el primer bloque se desplegara mostrando las agrupaciones contenidas y
podras elegir una agrupacién dentro de cada bloque. En cada una de estas agrupaciones se
mostrara el botén de seleccién y el enlace '+asignaturas’; al hacer clic sobre él mostrara las
asignaturas y grupos que lo conforman.

Es posible que alguna de las agrupaciones tenga el botén de seleccion deshabilitado en el caso,
por ejemplo, de que no queden plazas en alguno de los grupos:



+ asignaturas

segundo curso Derecho grupo T5 @

- asignaturas

Derecho Constitucional 111 [ 001550015]
6.00 créditos Obligatoria

Grupo T5 SEGUNDO CUATRIMESTRE TARDE Castellano

Derecho Internacional Piblico [ 001550016]
9.00 créditos Obligatoria

Grupo T5 DURACION ANUAL TARDE Castellano

Derecho Administrativo | [ 001550012]
6.00 créditos Formacion Basica

Grupo TS SEGUNDO CUATRIMESTRE TARDE Castellano

Derecho Civil Il [001550013]
9.00 créditos Obligatoria

Grupo T5 DURACION ANUAL TARDE Castellano

Una vez elegida la agrupacion obligatoria, si regresas a la pestafia de asignaturas de mi plan o
consulta la vista de asignaturas seleccionadas en las asignaturas que antes se mostraba una
notificacion, ahora se mostrara el grupo asignado pero no tendras la opcidn de consultar/cambiar
de grupo (no se veras la opcién '+ grupos').



4 Resumen de la seleccion de asignaturas y horario

Una vez elegidas las asignaturas a matricular, podras ver un resumen de la seleccion y horario
en esta pagina. También puedes retroceder al paso anterior para modificar alguna opcion o
avanzar confirmando su seleccion, para iniciar, el bloque econémico de la matricula. En este
paso de la matricula debes indicar cuales son las asignaturas que, en su caso, vas a cursar en
otra Universidad en virtud de un programa de movilidad nacional o internacional.

60.00
Créditos

Formacion Basica  30.00 Obligatoria  30.00

Anatomia Humana [ 001540001]
6.00 Créditos Formacion Basica

Solicitar: ‘ Movilidad )
Grupo 1 PRIMER CUATRIMESTRE MANANA Castellano
Grupo 2 PRIMER CUATRIMESTRE TARDE Castellano

Didactica de la Educacion Fisica [ 001540003]
6.00 Créditos Formacion Basica

Solicitar: | Movilidad

4.1 ¢Qué informacion se puede visualizar en el resumen de
asignaturas?

En esta pagina verds el resultado de la seleccidn de asignaturas y del horario seleccionado en
el paso anterior.



107 Feetrs s Confirmar e i al pago =
60.00 Formacién Bisica  30.00 bligatona  30.00

< meazz >
Anatomia Humana [ 001540001]
6.00 Créditos Formacion Basica

Diddctica de la Educacién Fisica [ 001540003)
6.00 Créditos Formacion Basica

Grupo 2

Grupo 1

Fisiologia General [ 001540004]
6.00 Créditos Formacion Bisica

001540005 001540008

cacién Fisica, Actividad Fisica y Deporte [ 001540009

4.1.1 Numero de créditos y desglose por tipologia

Encabezando la pagina se muestra el nUmero total de créditos y el desglose de estos por
tipologia de las asignaturas que has matriculado hasta el momento.

4.1.2 Relacion de asignaturas

Debajo del bloque con el numero de créditos matriculados y su desglose por tipologias, se
muestra la relacion de asignaturas matriculadas. Cada una de las asignaturas mostraran la
misma informacion y notificaciones que en la pagina anterior, seleccion de asignaturas,
advirtiendo de los errores que hayan surgido, asi como de los solapes que se hayan producido
para que puedas subsanarlos.

4.1.3 Calendario

Podras comprobar el horario final resultante de tu seleccidn en el calendario situado a la derecha
de la lista de asignaturas; por defecto, se mostrara en la vista mensual, pero que puedes
modificar a vista: diaria o semanal.

4.2 ¢Qué acciones se pueden llevar a cabo en el resumen de
asignaturas?

4.2.1 Modificaciones

Para realizar cualquier modificacién o subsanar algunos de los errores que haya podido resultar
de la validacion de las asignaturas tras pasar de la seleccion al resumen de asignaturas, deberas
navegar al paso anterior haciendo clic sobre el boton de retroceso.

o



5 Seleccionar tipos de matricula

ouilidad saliente Seleccién de asignaturas Asignaturas matriculadas pos de Matricula

o g o

Una vez realizada la seleccion de asignaturas pasaras el siguiente paso seleccionando el tipo o
tipos de matricula. El tipo de matricula normalmente se relaciona con las diferentes deducciones
y exenciones sobre los precios de los servicios académicos o administrativos que podras
beneficiarte en automatricula siempre que quede acreditada tu condicion de beneficiario.

5.1 Seleccionar un tipo de matricula.

En esta pagina se visualizan aquellas agrupaciones de tipos de matricula aplicables en la
automatricula. Para cada agrupacion, se recuperan los tipos de matricula que se han definido
como seleccionables en la matricula online.

# UNIVERSIDAD P SEVILLA  maTRiCULA 2021-22 Perioda Ordinarie .
@ 2 MariaGarcia
Tipos de Matricula
Becas ~

@ noaplicable
QO 8ecario MEFP

Familia Numerosa v
Discapacitados v

Victimas del Terrorismo v

Al acceder a la pantalla se muestran todas las agrupaciones contraidas, excepto la primera que
siempre se visualizara desplegada. Por cada agrupacion, al desplegarla, haciendo clic sobre la
misma, se muestran los posibles descuentos y la opcion "No aplicable”, que se dara por defecto
como seleccionada. Para seleccionar un tipo de matricula basta con posicionarse sobre el
descuento y hacer clic sobre él; automaticamente el "No aplicable" quedara desmarcado y
marcada la seleccion deseada. En ningln caso se permite seleccionar mas de un tipo de matricla
por agrupacion, ya que son incompatibles. No obstante, se permite la seleccién de varios tipos
de matricula si pertenecen a agrupaciones diferentes.

Una vez seleccionado un descuento éste permanecera siempre visible, aunque se contraiga la
agrupacion. Con la agrupacion contraida, el descuento seleccionado se visualizara debajo de la
descripcion de la agrupacion.

5.1.1 Acreditacion telematica en agrupaciones de tipos de matricula
Familia Numerosay Discapacidad

Esta funcionalidad permite verificar telematicamente en el mismo momento de la matricula tu
condicién de beneficiario del descuento de familia numerosa y discapacidad a través del
organismo competente, de tal forma que cuando selecciones un tipo de matricula de la
agrupacion de familia numerosa o discapacidad, te presentaremos diferentes opciones.



Familia Numerosa

Familia Numerosa de Categoria General

O No aplicable
O F.N. C. General (3 hijos 6 2 - uno minusvalide -)
O Familia Numerosa de Categoria Especial

@ Familia Numerosa de Categoria General

@ Laseleccion de un tipo de matricula de esta agrupacion implicara su comprobacion telematica en el organismo
competente. Si te opones a esta verificacion no debes aplicar la deduccion y presentar la documentacion acreditativa de
la exencion en la Secretaria de tu Centro. En el caso de que no te opongas a la verificacion telematica, una vez
seleccionada el tipo de matricula, debes pulsar sobre el boton "Combraobar On-line". Si se produjera un error en la
comunicacion o consideras que los datos de la consulta no son correctos, podras marcar el boton “Combrobar Of-line". En
este dltimo caso, sera la secretaria de tu Centro la que procedera a su compraobacion en el proceso de validacion de tu
matricula.

El formato del N* de documento es: (AAAA) NNN-NNNN-NNNNNNNNN-N donde AAAA son las letras
SSCC 6 DPXX, siendo XX el descriptor de la provincia (AL,CA,CO,GR,HU,JAMA,SE) y NNN-NNNN-
NNNNNNNNN-N es el nimero de documento acreditativo que deberas introducir para su comprobacion.

Comprobar Of-Line Comprobar On-Line

N° Documento *
Enviar

Si marcas Comprobar On-line indicas que optas por la comprobacion telematica por lo deberas
introducir el nUmero de documento acreditativo en el formato que se indica y hacer clic sobre el
botén: Enviar. A continuacion, el sistema se conectara automaticamente con el organismo
encargado de la verificacion y te informaremos del resultado del proceso. Si este es negativo o
erréneo se permite realizar un nuevo intento o cambiar a “comprobacién of-line”.

En este Ultimo caso, sera la secretaria de tu Centro, en el proceso de validacion de tu matricula,
la que comprobara de forma telemética tu condicion de beneficiario.



| Datos Familia Numerosa

e Titulo de Familia Numerosa * Categoria *

Namero de hijos * Fecha de caducidad *

dd/mm/y

‘ Cancelar



6 Seleccionar el tipo y las formas de pago

6.1 Seleccionar tipoy forma de pago
Una vez seleccionadas las asignaturas a matricular y los tipos de matricula aplicables se te
mostrara en esta pagina el importe total de tu matricula.
La pagina se presenta con dos bloques:
e Primer bloque: ¢En cuantos plazos de pago desea abonar el importe de tu matricula?
e Segundo bloque: ¢Con qué método de pago?

Cada uno de los bloques viene acompafiado con una ayuda que podréas visualizar pulsando el
icono de interrogacion.

METBCAA 2033 1) Pertedie Cratmare

~ =
UNIVERSIDAD D SEVILLA
Js

Plazos y formas de pago

Plazo 1

Si el importe de tu matricula es superior a 240 euros, podras fraccionar el pago de los servicios
universitarios en 1, 2, 5 u 8 plazos. En este caso, deberds domiciliar los recibos a partir del
segundo plazo.

Los pagos Unicos o primero de los pagos fraccionados podran abonarse mediante tarjeta
bancaria, recibo bancario (pago en ventanilla) o domiciliacion bancaria.

6.1.1 Domiciliacion
Si la forma de pago seleccionada es domiciliacidn, debes seleccionar la cuenta bancaria.

Si no dispusieras de una cuenta bancaria valida y activa en el sistema, deberés afadirla a través
del botdn 'Anadir cuenta’'.



Si ya tienes asociada una cuenta por defecto para su uso en la domiciliacion de pagos, sera esa
cuenta la que aparezca por defecto asociada al plazo/s fraccionados.

¢Con qué método de pago? @

Plazo 1

876,30 Eur. Pago con tarjeta
Recibo Bancario Domiciliacion .
Hasta 24/05/2022 bancaria

Cuenta para la domiciliacion bancaria

Cuenta ES6621000418401234567891 - SWIFT CAIXESBBXXX
Titular Maria Garcia (12555555)
No firmada autorizacion.

Cuenta por defecto.

Anadir cuenta

Seleccionar cuenta v

Si tienes mas de una cuenta, puedes cambiarla desplegando la opcién "Seleccionar cuenta”, o
bien, crear una nueva. Este proceso debes realizarlo en cada uno de los plazos, en el caso de
pago fraccionado.

Haciendo clic sobre el bloque de 'Seleccionar cuenta’, se accede a una ventana que, por defecto,
mostrara todas las cuentas bancarias activas que tienes disponibles.

Al pulsar el botdn afiadir cuenta aparecera el siguiente formulario:

) Si es la primera vez que afiades una cuenta
| Afadir cuenta X aparecera por defecto marcado que esa
cuenta sea de tipo domiciliacién por defecto.

Si introduces una segunda cuenta podras

modificar mediante esa casilla para
Eres el titular de a cuenta? establecer la cuenta por defecto de
si | no preferencia.

Debes tener en cuenta tanto en la creacion,
como en la modificacion de cuenta los
siguientes aspectos:

o El cddigo IBAN, de un maximo de 34

caracteres, identifica la cuenta bancaria de

domiciliacién; no debe tener espacios antes,
en medio y detras del dato.

o EIBIC o cédigo SWIFT, de entre 8 y 11
Deseo que esta cuenta sea utilizada por defecto para realizar mis caracteres, identifica el Cédigo internacional
pagos por domiciliacion. de la entidad bancaria.

o Si el IBAN no es espafiol, es decir, no
Cancelar comienza por ES, entonces el SWIFT es

obligatorio.

Si deseas asociar cuentas diferentes en cada plazo, sera posible, y cada recibo
guedara domiciliado en una diferente. En cualquier caso, se requerira que seas
titular de la cuenta en la que vas a domiciliar los recibos.



6.1.1.1 Modificar Cuenta

Si deseas madificar la cuenta bancaria, puedes editarla haciendo clic sobre el botdén en el margen
inferior derecho ilustrado con un icono de un lapicero. Se mostrara el mismo formulario que al
afadir una cuenta y con las mismas validaciones.

| Modificar cuenta

Nombre ded titular *

Maria

Primes apellido de tular

Garcia

Tipade docu.. N

Pasaporte v 12

Deseo que esta cuenta sea utilizada por defecto para realizar mis
pagos por domiciliacidn.

Cancelar




7 Consultar y actualizar el desglose de la matricula

ersonales Movilidad saliente Seleccién deasignaturas  Asignaturas matriculadas ipos de Matricula Plazos y formas de pag Desgloses econdmi

v v v v v v (o]

Una vez realizada la matricula académica es conveniente que revises los importes y descuentos
aplicados en la misma, y en qué plazos y qué formas de pago se van a aplicar para verificar que
todo es correcto antes de su finalizacion.

7.1 ¢Qué informacion se visualiza en los desgloses
econdmicos?

UNIVERSIDAD B SEVILLA

Desgloses econbmicos

Encabezando la pagina se encuentra el total del importe de la matricula. A ambos lados se sitian
los botones de avance y retroceso. La informacién que el estudiante puede consultar se agrupa
en los siguientes bloques:

7.1.1 Desglose de importes y totales

e Sevisualiza el desglose de los conceptos aplicados en tu matricula, tanto académicos
como administrativos. Por cada uno de ellos se indica la cantidad aplicada.

e A continuacion, se muestran los totales de los importes académicos y de los importes
administrativos.

e A continuacién, se muestra el importe total sin aplicar descuentos.

e Sieres beneficiario de un descuento se muestra el tipo de matricula por el que se aplica
el descuento, asi como el importe a descontar y sobre qué concepto, académico y/o
administrativo, se aplicara.

e Se finaliza indicando el importe total a abonar, teniendo en cuenta, ahora si, los
descuentos aplicados.



8 Validar matricula.

Una vez que has confirmado que todos los datos (tanto académicos, como econémicos) son
correctos, debes validar tu matricula para que ésta quede consolidada en el sistema. Una vez
validada, seras redirigido a una pagina donde podras imprimir o descargar la carta de pago, en
su caso, la autorizacion de domiciliacion bancaria para que sea firmada por el titular de la cuenta,
asi como el horario correspondiente a las asignaturas matriculadas.

Durante todo el proceso puedes salir de la matricula

sin confirmarla Y, por tanto, sin grabarla, a través Grado en Ciencias de ia»‘lctwda.c Fisica y del Deporte
del cierre de sesién que se encuentra dentro del a MariaGarca v
menu de usuario en la cabecera de la matricula. | )
() Cerrarsesion
8.1 Validar la matricula.
Datos personales Movilidad saliente Seleccion de asignaturas Asignaturas matriculadas Tipos de Matricula Plazos y formas de pago Desgloses econdmicos Validacion matricula
4 s s s s s s °

Al acceder a la pagina aparecera el nimero total de asignaturas, créditos e importe total seguido
del botén para validar la matricula.

& UNIVERSIDAD B SEVILLA ; 2 Maria Garc
Validacion matricula
4 36 0,00 Eur.
asignaturas matriculadas créditos matriculados importe

La matricula se cor os los efectos con el acto de validacion por parte del

estudiante en la pl nada, podras consultar, imprimir o

de matricula.

Confirmar y finalizar

Es importante que tengas en cuenta que cuando pulses el botdn confirmar y finalizar, conforme
establece las normas de matricula, tu matricula se considerara formalizada atodos los efectos.




